Wirtschaftsakademie
Schleswig-Holstein

WIR SUCHEN
VERSTARKUNG!

Du magst Zahlen? Du gehst Sachen gerne auf den Grund?

Dann bewirb Dich bei uns! Zum nachstmoglichen Zeitpunkt suchen wir fur das Team der
Wirtschaftsakademie in Kiel eine/n:

Mitarbeiter/-in im Rechnungswesen (m/w/d)

Deine Aufgaben

e Bearbeitung von Kreditorenrechnungen und Fiuhrung des
Rechnungseingangsbuches

e Bearbeitung der Debitorenbuchhaltung, insbesondere der offenen Posten inklusive
Mahnwesen und Inkasso

e Kontierung und Erfassung von Belegen

e Bearbeitung von Kassen- und Bankbelegen

e Vorbereitungsarbeiten und Kontenabstimmung fir die Monats- und
Jahresabschlusse

e allgemeine Unterstutzung im Bereich Rechnungswesen

Dein Profil
o erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
e gute MS-Office-Kenntnisse
e Berufserfahrung in dieser Tatigkeit winschenswert



Deine Schliisselqualifikationen
e Hohe Genauigkeit und Zahlenaffinitat

e Kontakt- und Teamfahigkeit
e Kommunikationsfahigkeit
o Organisations- und Kooperationsfahigkeit

Das erwartet dich

e unbefristetes Beschaftigungsverhaltnis

o Arbeitszeit 39 Std./Woche, anteilig mit mind. 30 Std moglich
e Ein FUhrungszeugnis ist in einfacher Form erforderlich

Wir bieten Dir eine anspruchsvolle und zugleich abwechslungsreiche Tatigkeit in einem
Unternehmen, das sich seit Uber 50 Jahren am Markt erfolgreich platziert. Eine
leistungsgerechte Vergutung, 32 Tage Urlaubsanspruch, flexible Arbeitszeitgestaltung,
individuelle Weiterbildungsmoglichkeiten und attraktive finanzielle Zusatzleistungen sind
nur einige unserer Benefits — viele weitere findest Du hier:

www.wak-sh.de/karriere.

So bewirbst Du dich
Bei Fragen oder weiteren Informationen steht unsere Personalleiterin Katarina Kleinfeldt

unter (0431) 3016-104 zur Verfugung. Schicke eine Bewerbung mit der Betreffzeile
2023-068 und folgenden Unterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnissen und einer
Gehaltsvorstellung) an: bewerbung@wak-sh.de. Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!

Erfahren mehr tUber uns unter www.wak-sh.de

Fiir mehr Informationen folge uns auf

®@0000



